ZAYACZNIK NR 3 DO ZAPYTANIA - WARUNKI l“=n Bank Hipoteczng

SKtADANIA OFERTY

Wymagania wzgledem zawarto$ci oferty
1. Kompletna oferta powinna zawiera¢ nastepujqgce dokumenty i zatqczniki:
1) cze$¢ merytoryczna oferty:

a) opis podejscia do prowadzonej dziatalnosci firmy audytorskiej, w tym w zakresie systemu wewnetrznej kontroli
jakosci,

b) opis podejscia do badania, uwzgledniajgcy proponowang metodyke badania, obszary o szczegdlnym znaczeniu
i podejscie do badania zastosowane w tych obszarach, og6lny plan badania zapewniajgcy odpowiednie
wykonanie ustugi, korzystanie z pomocy ekspertow powigzanych lub stowarzyszonych z firmq audytorskq
i ekspertow zapewnionych przez strone trzeciq, stosowane narzedzia informatyczne, mozliwo$¢ wprowadzania
ulepszen tj. umiejetno$¢ usprawniania procedur badania, np. z wykorzystaniem technologii oraz narzedzia
zwiekszajgcego skutecznos¢ i poprawno$¢ wykonanej ustugi,

¢) informacje o strategii komunikacji w zakresie:
i. dodatkowego sprawozdania, w ktérym biegty rewident przedstawi stabe obszary w zakresie systemu
kontroli wewnetrznej,
ii. zapewnienia terminowego dostarczania informacji,
iii. zasad requlujgcych dostepnos$¢ kluczowych biegtych rewidentéw na okoliczno$¢ réznego rodzaju zapytan
i spotkan w ciggu roku,
iv. wspotpracy pomiedzy poszczego6lnymi firmami audytorskimi - w przypadku ztozenia oferty wspolnej,

d) informacje o wiedzy i do$wiadczeniu zawodowym firmy audytorskiej w branzy, w ktorej dziata Bank,
e) informacje o zasiegu geograficznym dziatania firmy audytorskiej, z uwzglednieniem zakresu dziatalnosci Banku,

f) informacje o ewentualnym do$wiadczeniu we wspotpracy z Bankiem i spotkami Grupq PKO Banku Polskiego
SA,

g) ubezpieczenie biegtego rewidenta i firmy audytorskiej oraz zakres ich odpowiedzialnosci,

h) informacje o zarzqdzanym zespole w szczeg6lnosci:

i. liczbe biegtych rewidentéw zatrudnionych na umowe o prace,

ii. sktad zespotu wyznaczonego do przeprowadzenia badania, w tym wskazanie kluczowego biegtego
rewidenta i stanowisk innych cztonkéw zespotu,

iii. zestawienie pracochtonnos$ci badania rocznego z uwzglednieniem poszczegdlnych cztonkéw zespotu, liczby
godzin poswieconych na badanie oraz stosowanej stawki godzinowej netto,

iv. kwalifikacje i szkolenia,

v. doswiadczenie obejmujgce: fachowq wiedze kluczowego biegtego rewidenta, odpowiedniq range cztonkow
zespotu majqcego przeprowadzi¢ badanie i ich udokumentowane osiggniecia na odno$nym stanowisku,
odpowiedniq wiedze i miedzynarodowe kontakty zespotu wykonujgcego badanie,

vi. dostepnosc¢ biegtego rewidenta i firmy audytorskiej,

i) informacje pozwalajgce okresli¢ reputacje firmy audytorskiej - w zakresie przestrzegania zasad etyki
i posiadanych referenciji.

2) czes¢ formalno-handlowa oferty:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty, ktorego wzor okresla i udostepnia Bank, zawierajgcy w szczegolnosci
wysoko$¢ oczekiwanego wynagrodzenia firmy audytorskiej za poszczegdlne lata z wyszczegolnieniem rodzaju
ustugi (. np. badanie sprawozdan finansowych, przeglgd sprawozdan finansowych) oraz informacji
o pracochtonno$ci ustugi i $redniej stawce godzinowej netto, przy czym wynagrodzenie za przeprowadzenie
badania ma odzwierciedla¢ pracochtonnos¢ (w tym stawki godzinowe dla poszczegdlnych stanowisk) oraz
stopien ztozonoSci prac i kwalifikacje biegtych rewidentow wykonujgcych badanie, a nie moze byc uzaleznione
od zadnych warunkow, w tym wynikéw badania oraz $wiadczenia innych ustug na rzecz badanej jednostki lub
jednostek z nig powigzanych,

b) projekt umowy na badanie sprawozdan finansowych Banku, sporzqdzony z uwzglednieniem w szczegolnosci
zaakceptowanych przez Prezesa Rady Ministrow i opublikowanych na stronie internetowej Kancelarii Prezesa
Rady Ministréw ,Wytycznych dotyczqcych procedury wyboru i wspétpracy z firmq audytorskq badajgcq
roczne sprawozdanie finansowe spotki z udziatem Skarbu Panstwa” z wrze$nia 2017 roku oraz powszechnie
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obowiqzujgcych przepisow prawa, w tym przepisow ustawy o rachunkowosci dotyczqcych mozliwosci
rozwigzania umowy o badanie w sytuacji zaistnienia uzasadnionej podstawy,

c) projekt umowy na wykonanie ustug stanowigcych czynnos$ci rewizji finansowej innych niz badanie np.
przeglgdy sprawozdan finansowych i innych ustug dozwolonych,

d) potwierdzenie wpisu na liste firm audytorskich,

e) podpisang, zgodnie ze sposobem reprezentacji oferenta, umowe o zachowaniu poufnosci lub wskazanie
obowiqzujgcej umowy o zachowaniu poufnosci pomiedzy oferentem i Bankiem,

f) ptyte CD lub DVD zawierajgcq kompletnq oferte (wraz z edytowalnymi plikami np. MS-Word, MS-Excel), ktora
zostata ztozona w wersji papierowej; w przypadku, gdy wersja papierowa oferty rozni sie od wersji
elektronicznej, za wigzqcq przyjmuje sie wersje papierowq podpisang zgodnie ze sposobem reprezentacji
oferenta,

g) aktualny odpis z whasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli powszechnie obowigzujgce przepisy prawa wymagajq wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz sze$¢ (6) miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert lub inny dokument potwierdzajqcy rejestracje firmy; w przypadku firm posiadajqcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej dokumenty rejestracyjne powinny zosta¢ przettumaczone na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego,

h) petnomocnictwa osob podpisujqcych oferte, upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta
i podejmowania w jego imieniu zobowiqgzan, o ile nie wynikajq z powszechnie obowiqzujgcych przepiséw prawa
lub innych dokumentoéw,

i) deklaracje przekazywania do wiadomosci Rady Nadzorczej sporzqdzonych dla Zarzqdu informacji
o problemach w systemie rachunkowosci Banku,

j) deklaracje kazdorazowego uczestnictwa kluczowego biegtego rewidenta w posiedzeniach Rady Nadzorczej,
Komitetu Audytu i Finansow Rady Nadzorczej oraz Walnego Zgromadzenia Akcjonariuszy po otrzymaniu
zaproszenia,

k) zapewnienie kluczowego biegtego rewidenta oraz firmy audytorskiej o spetnieniu wymogow niezaleznosci,
o ktorych mowa w art. 69-73 ustawy o biegtych rewidentach na moment rozpoczecia $wiadczenia ustug.

Opis sposobu przygotowywania oferty

W przypadku sktadania ofert wspdlnych przez wiecej niz jednq firme audytorskq w formule audytu wspoélnego
Bank oczekuje jednej, wspolnej oferty, uzgodnionej przez firmy audytorskie zaréwno pod wzgledem
merytorycznym, jak i formalno-handlowym.

Oferta oraz wszystkie inne wymagane dokumenty, w tym zatqczniki do oferty, powinny by¢ podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela oferenta lub - w przypadku ofert wspolnych - przez upowaznionych
przedstawicieli kazdej z firm audytorskich.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi oferent.

Oferenta obowiqzuje wykorzystanie zatgczonych wzoréw formularzy - zatqgcznikow, wszelkie uwagi powinny byc
zalqczone na oddzielnej stronie/stronach.

Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim, w pieciu (5) egzemplarzach i dostarczona na adres:
PKO Bank Hipoteczny S.A,, ul. Putawska 15, 02-515 Warszawa, Biuro Finansow i Ksiegowosci.

W przypadku potrzeby uzyskania potwierdzenia ztozenia oferty prosimy o przygotowanie stosownego osobnego
dokumentu, ktory zostanie zaakceptowany w Biurze Finansow i Ksiegowosci.

Oferte sktada sie w zamknietej kopercie (opakowaniu), w sposob gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci
oraz zabezpieczajqcej jej integralnos¢ i nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Koperta (opakowanie)
zawierajgca oferte powinna byé¢ opatrzona adresem podanym na pierwszej stronie zapytania ofertowego
i opatrzona nazwq, doktadnym adresem oferenta oraz opatrzona informacjq ,Oferta na badanie sprawozdania
finansowego".

Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane, ponumerowane i spiete lub zszyte w sposob trwaty,
zapobiegajgcy mozliwosci zdekompletowania jej zawartos$ci.

Warunki dodatkowe

Okres zwiqzania ofertq nie moze byé¢ krétszy niz do 31 marca 2020 roku, za$ przewidywany termin zaptaty

wynagrodzenia za $wiadczone ustugi nie powinien byc¢ krotszy niz 30 dni od daty doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT.
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